BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO

HURAIAN PINDAAN DOKUMEN ISO UPM

(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP)

Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambabhan (T)
No. Proses /
CPD Asal Pindaan Pemotongan
(P)
QMS PPKKP Nama Dokumen: PROSEDUR PEMERIKSAAN KESELAMATAN DAN | Nama Dokumen: PROSEDUR PEMERIKSAAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN
(SOK): KESIHATAN PEKERJAAN PEKERJAAN P&T
OSH Kod Dokumen: UPM/SOK/OSH/P003 Kod Dokumen: UPM/SOK/OSH/P003
3/2019 No. Isu: 02 No. Semakan: 85, Tarikh Kuatkuasa: 11/08/2015 No. Isu: 02, No. Semakan: 06, Tarikh Kuatkuasa: 04/03/2019
3-0 DOKUMEN RUJUKAN 4.0 DOKUMEN RUJUKAN P&T
Ne. Dokumen Tajuk Dokumen Kod Dokumen Tajuk Dokumen
UPM/SOK/OSH/P002 Prosedur Pengurusan Mesyuarat JKKP UPM/SOK/OSH/P002 Prosedur Pengurusan Mesyuarat JKKP
Garis Panduan Pemeriksaan Keselamatan dan Garis Panduan Pemeriksaan Keselamatan dan
SOK/OSH/GP07/PEMERIKSAAN . .
SOK/OSH/GP07/PEMERIKSAAN Kesihatan Pekerjaan UPM /OSH/ / Kesihatan Pekerjaan
SOK/OSH/SS01/PEMERIKSAAN | Senarai Semak Pemeriksaan Keselamatan dan SOK/OSH/SS01/PEMERIKSAAN | Senarai Semak Pemeriksaan Keselamatan dan
(uPM) Kesihatan Pekerjaan Peringkat UPM (UPM) Kesihatan Pekerjaan Peringkat UPM
SOK/OSH/SS03/PEMERIKSAAN | Senarai Semak Pemeriksaan Keselamatan dan SOK/OSH/SS03/PEMERIKSAAN | Senarai Semak Pemeriksaan Keselamatan dan
(PT)) Kesihatan Pekerjaan PusatFanggungjawab (PTJ) Kesihatan Pekerjaan
5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN P&T

4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN

JKKPM Jabatan  Keselamatan dan  Kesihatan
Pekerjaan Malaysia (DOSH)

JKKP-PTJ Jawatankuasa Keselamatan dan Kesihatan
Pekerjaan peringkat Pusat Tanggungjawab

JKKP-UPM Jawatankuasa Keselamatan dan Kesihatan
Pekerjaan  peringkat  Universiti ~ Putra
Malaysia (Induk)

PPKKP Pejabat Pengurusan Keselamatan dan
Kesihatan Pekerjaan

JPTK : Jawatankuasa Pemeriksaan Tempat Kerja

KKP :  Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan

KS : Ketua Seksyen di bawah Seksyen Operasi

dan Perkhidmatan PPKKP

JKKPM

JKKP-PTJ

JKKP-UPM

JPTK

Ketua Pemeriksa
KKP

KS

Jabatan Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
Malaysia (DOSH)

Jawatankuasa Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
peringkat Pusat Tanggungjawab

Jawatankuasa Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
peringkat Universiti Putra Malaysia (Induk)
Jawatankuasa Pemeriksaan Tempat Kerja

Pemeriksa yang dipilih sebagai ketua pada sesi PKK
yang dijadualkan

Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan

Ketua Seksyen di bawah Seksyen Operasi dan
Perkhidmatan PPKKP




Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T)
No. Proses /
CPD Asal Pindaan Pemotengan

(P)
Pegawai Pelaksana KKP Dilantik—daripada kalangan Ahli JKKP-PTJ Pegawai yang dilantik untuk membantu tugas
(samada dari wakil majikan atau wakil Pegawai Pelaksana KKP Setiausaha JKKP PTJ atau boleh juga dilantik dalam
pekerja) £SetiausahadkkP-PH kalangan ahli JKKP PTJ (samada dari wakil majikan
Ketua Pemeriksa Wakil-Remeriksa-dari-PPKKR atau wakil pekerja) P&T
Pengerusi JKKP- PTJ Ketua PT)J Pemeriksa Ahli Jawatankuasa Pemeriksaan Tempat Kerja UPM
Pengerusi JKKP-UPM Naib Canselor UPM Pemeriksa JKKP PTJ Pemeriksa yang dilantik oleh JKKP PTJ
PGH Pengarah PPKKP Pengerusi JKKP PTJ Ketua PTJ
PKK-PTJ Pemeriksaan Keselamatan dan Kesihatan Pengerusi JKKPP UPM Naib Canselor UPM
Pekerjaan peringkat PTJ Ketua Seksyen di bawah Seksyen Operasi dan
PKK-UPM Pemeriksaan Keselamatan dan Kesihatan Penyelaras Perkhidmatan PPKKP
Pekerjaan peringkat UPM PGH Pengarah PPKKP
RRIKR- :  Pejabat—Pengurusan—Keselamatan—dan PKK Pemeriksaan Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
Kesihatan-Pekerjaan- PKK PTJ Pemeriksaan Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
PT (P/O) Pembantu Tadbir Perkeranian dan Operasi di peringkat PTJ
bawah Seksyen Operasi dan Perkhidmatan Pemeriksaan Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
PKK UPM .
PPKKP peringkat UPM
PTJ Pusat Tanggungjawab PPKKP Pejabat Pengurusan Keselamatan dan Kesihatan
Setiausaha JKKP-PT)J Pegawai Pengurusan & Profesional yang Pekerjaan
dilantik PT (P/O) Pembantu Tadbir Perkeranian dan Operasi di bawah
TWP PP Timbalan Wakil Pengurusan Peneraju Proses Seksyen Operasi dan Perkhidmatan PPKKP
UPM Universiti Putra Malaysia PTJ .
WP Wakil Pengurusan Pusat Tanggungjawab
. Pegawai Pengurusan & dan Profesional yang dilantik
Setiausaha JKKP PTJ dalam JKKP PT)
TWP PP Timbalan Wakil Pengurusan Peneraju Proses
UPM Universiti Putra Malaysia
Wakil KkP PTJ Pekerja yang dilantik untuk menguruskan skop KKP di
e PTJ.
WP Wakil Pengurusan
3.0 TANGGUNGJAWAB P&T

5.0 TANGGUNGJAWAB




No.

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T)
/
Remeotongan

CPD Asal Pindaan
6.0 PROSES TERPERINCI P&T
A PKK UPM
T GJI; M
- N I - Rekod/ Dokumen
Tan Carta alir Perincian .
e e Rujukan
2 C__ 6.1 Mu a__>
62 la A swatankuasa  Pemeriksaa
73 e 6.2 Lantik Ahli Jawatankuasa Pemeriksaan
PRK-UPM 6.2 Lantik Ahli JPTK UPM
‘ ‘ | PGH SR e s Tempat _Kerja (JPTK) UPM untuk tempoh
i sekurang-kurangnya setahun.
731 Palariiian JFTK
Rancang PKK UPM Tahunan dengan
KS
732 [a) Sediakan takwim Pemeriksaan
Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
i [PKK) UPM tahunan dan pastikan setiap | Keselamatan dan
. PT) menjalani PKK sekurang-kurangnya | Kesihatan
N ‘ Jalankan PR Setka ‘ sekali dalam tempoh 12 bulan Pekerjaan [PKK)
4¢ UPM tahunan
(b} Tentukan __tarikh mesyuarat  atau
‘ Laksana Tingakan ‘ cangan JPTK UPM dan rekodkan ke
dalam takwim.
735 [c] Kemaskini Senarai Semak Pemeriksaan | Senarai Semak
Keselamatan dan Kesihatan Pekerjsan | Pemeriksaan
[ | Keselamatan dan
738 Hantar Laporan Kepats
Penyelaras
737
1[d) Sediakan templat jadual program PKK di
FTL.
738
1) Dapatkan pengesahan Pengerusi JPTK
UPFM bagi item (a),(b) dan (c].
10 | tsukan Semua Tindskan
5.4 Jalankan PKK mengikut Garis Panduan Garis Panduan
Pemeriksa Pemeriksaan Keselamatan dan Kesihatan Pemeriksaan
_ Pekerjaan (SOK/OSH/GPO7/ PEMERIKSAAN). | Keselamatan dan
Simpan Rekod
—— N
76 Q-ra—. )
A
\*b




No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Asal

Pindaan

Tambahan (T)
/
Remeotongan

(P)

KKP PTY

Tanggungi Carta alir

Perincian

Rekod/ Dokumen

Rujukan

Ketua PT)/ Pengerusi
JKKEP PT)

6.5 Laksanakan Tindakan

PTiP/0}

PT(P/O)

6.7 Hantar Laporan Kepada
Penyelars

v Status PKK di
T

B.5 Laksanakan tindakan
(a) Laksanskan tindakan pembetulan dan
pencegahan berdasarkan laporan PKK
dan cadangan penambahbaikan yang
telah disahkan.

=

) Kemukakan status tindakan y: diambil

kepada PPKKP dalam tempoh 21 hari
bekeria selepas tarikh surat pengesahan
PEK-UPM eluarkan.

6.6 Catatkan maklumat pemeriksaan ke dalam

Log Status Pemeriksaan Ke

Kesihatan Pekerjaan (SOK/O5

PEMERIKSAAN)

i
-l

Hantar laporan penuh pemeriksaan kepada
Penyelaras selepas PKK di PTJ dijalankan

6.8 Makluman Status PKK di PTJ:
Maklumkan
PGH melalui
PKK-UPM

=

Maklumkan n_isu berkaitan

uarat Pengurusan
PPKKP dan kemukakan status PKK UPM
yang telah dilaksanakan kepada JKKPP-
UPM dalam tempoh tiga bulan

=TV daam lempon tgd (3] Dulan

sekali

6.9 Pantau Keberkesanan:

(a) Terima maklum balas dari PT] dalam
tempoh 21 hari bekerja selepas tarikh
surat  pengesahan  PKE - UPM
dikeluarkan.

(b} Jika tidak, kemukakan notis peringatan
kepada wakil PTI dan salinan kepada
Ketua PTI dalam tempoh tujuh (7} hari
bekerja selepas tempoh maklum balas

pemantauan tindakan berakhir.

(SOK/OSH/BLO3/
PEMERIKSAAN].

P&T




No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Asal

Pindaan

Tambahan (T)
/
Remeotongan
(P)

Pemearik nl(.—\.mf-ndnv.—:hrnnnbrj‘n

han PR LIppa

Tanggungiawab

Carta alir

Perincian

Rekod/ Dokumen
Rujukan

KS

PTIP/O)

Ketua Pemeriksa

.11 Simpan Rekod

6.10 Memuaskan?
(a) lika Ya, ikut langkah 6.11.

(b} Jika Tidak, ikut langkah 6.12.

6.11 Simpan semua reked dan dokumen yang
berkaitan PKK dalam Fail Pemeriksaan/
Aktiviti Keselamatan dan  Kesihatan
Pekerjaan (UPM/(Kod PT1)/500-7/4/3).

6.12 Isukan semula tindakan yang tidak selesai
pada sesi PKK tahun berikutnya

P&T




No.

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T)
/

CPD Asal Pindaan Remotongan
b ik ek kemukokon ot epada waki 2T B:PKKPTI P&T
T L i i
d 1i L da KatuaPT dal tempohtujuh{7)
P
. . . . - Rekod/ Dokumen|
h&ﬂ—bekefra—. Tanggungjawab Carta alir Perincian Rujukan
—— 738 Selesai?— ~
-
S
3 kowo il lah 2.5
T T £ -
" € = o1 n R 6.2 Rancane Jadual PKK PTI
- lkeana 5.2 Rancang-adual FRRFT] il an Ja . =y .
Pegawai Pelaksan S — (a) Sediakan Jadual Perancangan PKK PT) | Jadual Perancangan
7-3-10-tsukan S la Tindal KetuaPemeriksa KKP tshunan dan pastikan PKK PTI | PKK PT)
a)  dsuk la tindak jike tab +indal +idak dijzlankan setiap 3 bulan sekali.
kanftidak lesal el i}
v F [b) Bincangkan pemilihan unit kerja untuk
akan-datang. diperiksa di dalam Mesyuarat JKKP PT)
b) teutlangkah 734 dan__ pastikan _semua _ unit__ kerja
diperiksa
74 Pik-PH Setiausaha kP .
R [c) Dapatkan pengesahan Pengerusi JKKP
HfPegawa PTJ bagi item (a) dan [b)
PelaksanaKkR
Heetlangkah 741 v
6.3 Jalankan PKK PTJ 63 Jelankan PKK PT)
741 R LPKK-PT) Seti p (a) lalankan PKK PT) mengikut Jadual yang | Senarai Semak
o . Pegawai Pelaksana disediakan __dengan men; Pemeriksaan
HfPegawa KKP/ Pemeriksa JKKP Senarai Semak Pemeriksaan | Keselamatan dan
F—Sediak dadualP & PIK-PT—tah < KR FTJ Keselamatan dan Kesihatan Pekerjasn | Kesihatan Pekerjaan
P ! Hiatark Hap-3b kalic (SOK/OSH/S503/ PEMERIKSAAN (PTIN) | (S 5H/5303/
LY i Lic: < : P L DY DT bagi me di | PEMERIKSAAN [PTIV}
4 . 1 i semua unit kerja di PT) masing-masing
et Mesy a3 ek Hik K 33 |b) Catatkan penemuan sepanjang PKK PT)
yangberk lyang disediak dijglankan terutamanys keadaan tidak

L PKK PT1 et tadual dicadiak
3 YaiE
& L g, s, L pyy DT
e EE

] L 1 e T i PpTl
L b

} dal 1 dan kecihat
B -
o ) S S l Py DT k4
T e o
kepada Seti haJKKR PTI

Setiausaha JKKP PT)

|.°‘
e

selamat, perbuatan tidak selamat atau
perkara-perkara yang memudaratkan
kepada keselamatan dan kesihatan.

[c) Lengkapkan Senarai Semak
Pemeriksaan Keselamatan dan
Kesihatan Pekerjaan [SOK/OSH/SS03/
PEMERIKSAAN (PT))] dan serahkan
kepada tiausaha JKKP PT) untuk

penyediaan laporan.

Sediakan Laporan PKK PTJ
Sediakan ringkasan dan laporan
keseluruhan PKK PT) berdasarkan Senarai

Senarai Semak
Pemeriksaan

Semak Pemeriksaan Keselamatan dan

Keselamatan dan

Kesihatan Pekerjaan
(S0 /PEMERIKSAAN (PTI))

5H/S503,

[S
PEMERIKSAAN [PTJ1}




No.

Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T)
/

CPD Asal Pindaan Remeotongan
2 A2 eadial | PR BT Setiausaha kKPR PT . N . Rekod/ Dokumeny P & T
T L Tanggungjawal Carta alir Perincian .
Rujukan
Sediak . ) - A\
5 e bardasark LS I DKK PTL A
7.4.4 Bens I M IKKR-PT) Sati (P_PT B.5 Bentang |: ran PKK PT)
o Setiausaha JKKP PT) Bentang laporan PKK PT) dan PKK UPM/ | Prosedur Pengurusan
pihak ketiza lain (jika ada) vang telah | Mesyuarat JKKP
a) Bentangk lap B it yang dilaksanakan dalam tempoh tiga (3) bulan | (UPM/SOK /PO02)
ilakikansamadadiperingkat PTURMY plhak ketiga sekall dalam Mesyuarat JKKP PTJ dengan
) Al L Aol & Los: [2Y bl merujuk Prosedur Pengurusan Mesyuarat
e v == JKKP _(UPM/SOK/OSH/P002) atau dalam
leali B + JKKD DT o e P =i
¥ 3 J mang-mana _mesyuarat! perbincangan
Pengurusan-Mesyuarat HoKP-{URMISOK/OSH/POO2): berkaitan.
b) tkutlangkah 75 Y
6.6 PantauTi 6.6 Pantau ndakan pembetulan/
5 Simpan-Reked Setiausaha JKKP PT) = = pensmbahbaikan bagi isu _berbangkit
Petisusaha berkaitan PKK PTJ.
a}—Simp dek yang—berka PKKLIPM PHPLO) E
dal Fail P Kk K s o Kecihat
Setisussha IKKP PTI Tidzk 6.7 Memuaskan?

D, il Kasal + & Keacihat
bl S dak b ; ik Sati IKKR
Ll Li B L
f i g g JJ ega“’a. -
R Setiausaha JKKP P
4 [ + o dek PKK P KKR Pegawai
KPR UPM /Ked PTI/200 KKP
KKP

va

6.8 Simpan Rekod

Pemeriksa JKKP PTJ

6.8

(a) Jika Ya, ikut langkah 6.8

(b} lika Tidak, ikut langkah 6.9

Simpan rekod dan dokumen vang berkaitan

Eail Pemeriksaan/

PKK dalam Fail Pemeriksaan, Aktiviti

Aktiviti Keselamatan

Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan | dan Kesihatan
/500-7/4/3) Pekerjaan (UPM/({Kod
PTI)/S00-7/4/3)
Keselamatan dan Kesihatan Pekerjsan | dan Kesihatan

(UPM/{Kod PTIY

lsukan semula tindakan vang tidak sesua

pada sesi PKK PTJ tahun/sukuan berikutnya

Pekeriaan (UPM/(Kod
PT)/500-7/4/3)




Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T)

No. Proses /
CPD Asal Pindaan ®
(P)
$:6 REKOD KUALITI 7.0 REKOD P&T
. . . . Tanggungjawab . Tempat dan - f
Bil Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai e e Tanggungjawab e Kuasa Bil Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai I‘\rqanggungjal\n;h Tanggungjawab Te.;npatd:n Kuasa
Rekod P Menyelenggara | . Melupus ! Rekod ENEUMPULGAN | e velenggara Slempn Melupus
——— impanan
1| CURMARKKRL00-0//0ETK) PT(P/O) ks gilik Fail FGH 1 | UPL/PPKKP/50 2 FTIP/) KS Bilik Fail PGH
PPKKP PPKKP
wlﬂwa{ﬂﬂkuasa_ Jawatankuasa Pemeriksaan Tempat
Pemeriksaan Tempat Kerja 7 Tahun Kerja 7 Tahun
» SuratPelantikan AhliJPTK = Surat Pelantikam Ahli JPTK
® Minit Mesyuarat & Ninit Mesyuarat
* SuratPanggilan Mesyuarat = Surat Panggilan Mesyuarat
* Bahan Mesyuarat * BahanMesyuarat
* Surat/dokumen berkaitan » Surat/dokumen berkaitan
2 PRAARKKR IO A e PTIP/O) KS Bilik Fail PGH 7. P FKKF] 3 PT(P/O) K5 Bilik Fail PGH
PPKKP PPKKP
Pemeriksaan/ Aktiviti Keselamatan
dan Kesihatan Pekerjaan 7 Tahun Pemeriksaan/ Aktiviti Keselamatan 7 Tahun
(upm) dan Kesihatan Pekerjaan
# Takwim Pemeriksaan Keselamatan (UPM)
dan Kesihatan _ * Takwim Pemeriksaan Keselamatan
» Surat/dokumen berkaitan dan Kesihatan
2. | umRmipckplaaoaiai RT{R/O] Ks BilikEail PCH
PRICKR
LogstatusPemeriksaan
Keselamatandaniesihatan Frshun
s Log Statur Demarikeasn
cacelsmatan dan Kasihatan 3. | LUPL/PPKKP/ /3(Kod PTJ) Frir/o) [3 Bilik Fail PGH
PPKKP
Pemeriksaan/ Aktiviti Keselamatan
7 TiP70] P ik Eail PeH dan Kesihatan Pekerjaan 7 Tahun
PPKKP
. (PTI)
Pemeriksaankip-F1) 7 Tahun * Notis PKK-UPM
(PT1) * Senarai Semak Pemeriksaan

* Motis PKK-UPM

* Senarai Semak Pemeriksaan
Keselamatan dan Kesihatan
Pekerjaan
|SOK/O5H,/5501/PEMERIKSAAN)
=1 bl( hadi LY '3
Permbukaan
{S04/0SH/BRIS/BLIKA)

+BorangkehadiranbMesyruarst
Renutep{SOHOSH/BRITLILR,

* SuratPengesahan PKK-UPM

 Surat-suratberkaitan

Keselamatandan Kesihatan
Pekerjaan Peringkat UPM

(SOK/OSH/5501/PEMERIKSAAN
8]

(SOK/OSH/BRIS/KEHADIRAN)
* Surat Pengesahan PKK-LUPM
& Surat-surat berkaitan




Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T)

No. Proses /
CPD Asal Pindaan Remotongan
(P)
o . . Tanggungjawah . Tempat dan . . . . Tanggungjawab - Tempat dan P&T
Bil Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai Menigumijul dan Tanggungjawab Teltlpoh Kuasa Bil Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai M:ggur:gjul dan Tanggungjawab Teﬁ h Kuasa
Rekod P Menyelenggara | Melupus Rekod ngumpu Menyelenggara Jempo Melupus
Memfail Simpanan
5 URM Y ked AT300.4 /A1 /3 Pegawai Setiausaha Bilik Fail PTI | KetuaPTJ A Kod PT Pegawai Setiausaha BilikFail PT] | Ketua PTJ
Pelaksana KKP JKKP-PTI Pelaksana KKP JKKP-PT)
P & Aktiviti Keselamat 7 Tahun Pemeriksaan,/ Aktiviti Keselamatan 7 Tahun
emenlsaanf it Reselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
dan Kesihatan Pekerjaan
| I
« LaporanPKK-PTI * Laporan-PKK-PTI
* Senarai Semak Pemeriksaan * Senarai 5emak Pemeriksaan
keselamatan dan Kesihatan KeselamatandanKesihatan
Pekerjaan Reringkat Pusat Pekerjaan
pETESTEE CHE1Y (SOK/OSH/5503/PEMERIKSA (PT1))
(SOK,/O5H/5503/PEMERIKSA (PTI)) = Salinan Senarai Semak
# Salinan Senarai Semak Pemeriksaan Keselamatan dan
Pemeriksaan Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan Peringkat
Kesihatan Pekerjaan U
[S0K/O5H/3501/PEMERIKSAAN (S0K/O5H,/5501/ PEMERIKSAAN
® Laporan PKK-UPM (LMY
+LaporapRitAnpaarahtampat = Laporan PKK-UPM
serEselamat .
* Surat/Dokumen berkaitan
® Surat/Dokumen berkaitan
8.0 SEJARAH SEMAKAN
4.0 SEJARAH SEMAKAN L Dilulus/ . T
No. Disedia dan . Tarikh
No. Isu No. CPD Kelulusan Mesyuarat y Diluluskan
Semakan Disemak Kuatkuasa
L Dilulus/ . Semula
Mo. Isu to. Mo. CPD Kelulusan Mesyuarat Disedia dan Diluluskan Tarikh
g Semakan . ¥ Disemak Kuatkuasa 0z 00 _ Keluaran Pertama untuk TWP PP WP 03/01/2011
Semula satu persijilan
02 00 R Keluaran Pertama untuk Twe P we 03/01/2011 PD Mesyu?rat Ketua—ket}]a
satu persijilan 02 o1 1372011 Bahagian Pejabat Naib TWP PP WP 22/08/2011
Canselor Kali Ke-9
CPD Mesyuarst Ketua-kefua Mesyuarat Ketua-ketua
02 oL Bahagian Pejabat Naib TWP PP WP 22/08/2011 V! N . -
13/2011 R OSH: Bahagian Pejabat Naib
Canselor Kali Ke-2 02 02 1/2012 Canselor (secara edaran: TWP PP WP 03/05/2012
Mesyuarat Ketua-ketua 30 April 2012)
05H: Bahagian Pejabat Naib
oz oz 1/2012 Canselir (seclara edaran: TWe PP we 05/05/2012 Mers‘yuarat KEtEa_kEtuba
- O5H: Bahagian Pejabat Nail
30 April 2012) 0z 03 4/2013 canselor ke 21 (20 Jun Twepp we 10/05/2013
Mesyuarat Ketua-ketua 2013)
0OS%H: Bahagian Pejsbat Maib . Mesyuarat Ketua-ketua
oz 03 4/2013 Canselor ke 21 (20 Jun Twe PP we 10/09/2013 02 04 1?;:['4 Bahagian Pejabat Naib PGH WP 20/02/2014
2013) Canselor ke 23
Mesyuarat Ketua-ketua OSH: M
O5H: - - N H esyuarat Pengurusan
02 04 1/2014 Bahagian Pejsbat Naib PGH WEe 20/02/2014 0z 05 1/2015 PPKKP Kali ke-39 (Khas) PGH WP 11/08/2015
Canselor ke 23
Qms (SOK):
Mesyuarat Ketua-ketua
05H: Mesyuarat Pengurusan OSH Mesyuarat Retus-kelua
0z as N PGH WP 11/08/2015 02 06 — Bahagian Pejabat Naib TPKD PP TWP PP 04/03/2019
172015 PPKKP Kali ke-32 (Khas; -
" ! ! 3/2015 Canselor Ke-39 (Khas)




BAHAGIAN B: Kelulusan CADANGAN PINDAAN DOKUMEN ISO
(Diisi oleh PKD / TPKD mengikut skop dokumen 1SO)

Peneraju Proses: PEJABAT PENGURUSAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN
MESYUARAT KETUA-KETUA BAHAGIAN

Kelulusan Mesyuarat: PEJABAT NAIB CANSELOR Kali ke- 39 (KHAS)

Tarikh Mesyuarat: 19 FEBRUARI 2019

Cadangan Tarikh Kuatkuasa *:  04/03/2019

Nota *:

- Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh
kuarkuasa lain

- Masukkan Huraian Pindaan Dokumen yang dilampirkan oleh pencadang bersama Borang Cadangan Pindaan/Tambahan
Dokumen.
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BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO

(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP)

No. Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambabhan (T) /
=5 Proses Asal Pindaan P
QaMs Nama Dokumen: GARIS PANDUAN PEMERIKSAAN | Nama Dokumen: GARIS PANDUAN PEMERIKSAAN
(SOK): PPKKP KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN T
OSH - Kod Dokumen: SOK/OSH/GP07/PEMERIKSAAN Kod Dokumen: SOK/OSH/GP07/PEMERIKSAAN
4/2019 No. Isu :02, No. Semakan: 04, Tarikh Kuatkuasa: 20/02/2014 No. Isu: 02, No. Semakan: 05, Tarikh Kuatkuasa: 04/03/2019
2. SKOP 2. SKOP
Garis Panduan ini merangkumi notis pemberitahuan, persediaan, | Garis Panduan ini merangkumi notis pemberitahuan, persediaan,
taklimat-pembukaan; jalankan- pemeriksaan, taklimat-penutup; | pelaksanaan pemeriksaan, maklumbalas tindakan P&T
maklumbalas tindakan penambahbaikan/tindakan pembetulan. | penambahbaikan/tindakan pembetulan.
3.0 TERMINOLOGH/DEEINISI 3.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN
P&T
4.0 PROSES TERPERINCI 4.0 PROSES TERPERINCI
BIL PERKARA TINDAKAN BIL | PERKARA TINDAKAN
1. Keluarkan Notis Pemberitahuan PKK PT(P/0O)
1. Keluarkan Notis Pemberitahuan PT(P/0O) kepada PTJ selewat-lewatnya sepuluh
PKK kepada PTJ selewat-lewatnya (10) hari sebelum tarikh  PKK
sepuluh (10) hari sebelum tarikh dijalankan. Nyatakan tarikh, waktu
PKK dijalankan. Nyatakan tarikh, PKK, pemeriksa yang terlibat dan
waktu PKK, pemeriksa yang permohonan penyediaan wakil dari
terlibat dan permohonan PTJ serta lampirkan dokumen berikut:-
penyediaan wakil dari PTJ serta (a) jadual PKK PTJ;
lampirkan dokumen berikut:- (b) Senarai work unit yang terlibat;
e jadual PKK PTJ. dan T
e Senarai work unit yang (c) Borang pengesahan makluman
terlibat PKK.
e Borang pengesahan
makluman PKK
2. Buat persediaan dengan meneliti | Pemeriksa 2. Buat persediaan dengan meneliti | Pemeriksa
Senarai Semak Pemeriksaan Senarai Semak _ Pemeriks_aan T
Keselamatan dan Kesihatan Kesglamatan dan Kesihatan Pekerjaan
. peringkat UPM
Pekerjaan




No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

Asal Pindaan Remotongan (P)
(SOK/OSH/SS01/PEMERIKSAAN), (SOK/OSH/SS01/PEMERIKSAAN
Laporan PKK tahun sebelumnya (UPM)),  Laporan  PKK  tahun
(jika ada)/dokumen berkaitan sebelumnya  (jika  ada)/dokumen
d K ik . berkaitan dan skop pemeriksaan
an skop pemeriksaan masing ) .
. masing-masing.
masing.
Bawa dokumen yang perlu untuk_ Pemeriksa Bawa dokumen yang perlu untuk | Pemeriksa
mellaksanakan PKK seperti melaksanakan PKK seperti berikut:
berikut: (a) Jadual PKK PTJ berkenaan; P&T
a) Jadual PKK PTJ (b) Senarai work unit vyang
berkenaan. terlibat;
b) Sen.arai work unit yang (c) Borang kehadiran Mesyuarat
terlibat Pemeriksaan  Keselamatan
c) Borang Kehadiran dan Kesihatan Pekerjaan;
Mesyuarat—Pembukaan (d) Senarai Semak Pemeriksaan
W Keselamatan dan Kesihatan
dan—Borang—kehadiran Pekerjaan peringkat UPM
’ (SOK/OSH/SS01/PEMERIKSA
(éOK%QSH%BRé%UWH AN(UPM)); dan
d) Senara'l Semak (e) Lain- lain dokumen yang
Pemeriksaan berkaitan.
Keselamatan dan
Kesihatan Pekerjaan
(SOK/OSH/SS01/PEMERI
KSAAN).
e) Lain-lain dokumen yang
berkaitan
Mulakan mesyduarat—pembukaan | Pemeriksa Mulakan sesi pemeriksaan dengan | Pemeriksa
dengan menerangkan  aktiviti menerangkan aktiviti kepada PTJ, skop P&T
kepada PTJ, skop dan juga status dan juga status tindakan susulan
tindakan susulan tahun tahun sebelumnya (jika ada) kepada
sebelumnya (jika ada)- mengikut wakil PTJ.
Laksanakan pemeriksaan | Pemeriksa Laksanakan pemeriksaan mengikut | Pemeriksa
mengikut jadual program PKK PTJ jadual program PKK PTJ dengan
dengan menggunakan Senarai menggunakan Senarai Semak
Semak Pemeriksaan Keselamatan Pemeriksaan Keselamatan dan T

dan Kesihatan Pekerjaan

Kesihatan Pekerjaan peringkat UPM




No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

Asal Pindaan Remotongan (P)
(SOK/OSH/SS01/PEMERIKSAAN), (SOK/OSH/SS01/PEMERIKSAAN
melalui mana-mana atau (UPM)), melalui mana-mana atau
gabungan kaedah berikut: gabungan kaedah berikut:
¢ Temuduga (@) Temuduga;
e Soal selidik (b) Soal selidik; T
s Pemerhatian (c) Pemerhatian;
s Pengesahan (d) Pengesahan; dan
o  Semakan (e) Semakan dokumen, rekod
dokumen, rekod dan proses kerja.
dan proses kerja
a) Catatkan maklumat dan | Pemeriksa (a) Catatkan maklumat dan | Pemeriksa
pemerhatian yang diperolehi pemerhatian y.:;mg diperolehi
. semasa pemeriksaan  dengan
semasa  pemeriksaan  dengan menggunakan  Senarai  Semak T
menggunakan  Senarai  Semak Pemeriksaan Keselamatan dan
Pemeriksaan Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan peringkat
Kesihatan Pekerjaan UPM
(SOK/OSH/SS01/PEMERIKSAAN ) (SOK/OSH/SS01/PEMERIKSAAN
dan lampiran tambahan dari (UPM))  dan lampiran tambahan
. dari pemeriksa.
pemeriksa.
(a) Lengkapkan Senarai Semak | Pemeriksa (a) Lengkapkan Senarai Semak | Pemeriksa
Pemeriksaan  Keselamatan dan Pemeriksaan Keselamatan dan
Kesihatan Pekerjaan Kesihatan Pekerjaan peringkat T
(SOK/OSH/SS01/PEMERIKSAAN) UPM
mengikut work unit. (SOK/OSH/SS01/PEMERIKSAAN
(UPM)) mengikut work unit.
Laksanakan—Mesyuarat—Penutup | Pemeriksa
PKK—mengikut—jadual—program (a) Bentangkan atau kemukakan | Pemeriksa
PKK-seperti-berikut: ringkasan dan status keseluruhan PKK P&T

a) Bentangkan ringkasar dan

status  keseluruhan  PKK
laporan penemuan PKK PTJ
kepada wakil PTJ yang hadir.

laporan penemuan PKK PTJ kepada
wakil PTJ yang hadir.




BAHAGIAN B: Kelulusan CADANGAN PINDAAN DOKUMEN ISO
(Diisi oleh PKD / TPKD mengikut skop dokumen ISO)

Peneraju Proses: PEJABAT PENGURUSAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN
MESYUARAT KETUA-KETUA BAHAGIAN

Kelulusan Mesyuarat: PEJABAT NAIB CANSELOR Kali ke- 39 (KHAS)

Tarikh Mesyuarat: 19 FEBRUARI 2019

Cadangan Tarikh Kuatkuasa *:  04/03/2019

Nota *:
- Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh kuarkuasa lain
- Masukkan Huraian Pindaan Dokumen yang dilampirkan oleh pencadang bersama Borang Cadangan Pindaan/Tambahan Dokumen.



BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO

(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP)

HURAIAN PINDAAN DOKUMEN ISO UPM

R Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) /
0. g
Proses Asal Pindaan Pemeotengan (P)
QMS (SOK): PPKKP Nama Dokumen: SENARAI SEMAK PEMERIKSAAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN |Nama Dokumen: SENARAI SEMAK PEMERIKSAAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN
OSH 5/2019 PERINGKAT UPM PEKERJAAN PERINGKAT UPM
Kod Dokumen: SOK/OSH/SS01/PEMERIKSAAN (UPM) Kod Dokumen: SOK/OSH/SS01/PEMERIKSAAN (UPM)
No. Isu: 02 , No.Semakan: 04 , Tarikh Kuatkuasa: 13/01/2017 No. Isu: 02 , No.Semakan: 05 , Tarikh Kuatkuasa: 04/03/2019
SENARAI PKK-BDIFEMPATKERJA SENARAI SEMAK PEMERIKSAAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN PERINGKAT P&T
UubPm
T
KANDUNGAN SENARAI SEMAK | KANDUNGAN SENARAI SEMAK
CATATAN
CATATAN (Tandakan v
BIL. PERKARA ;  oada skon BIL. PERKARA pada skop NAMA PEMERIKSA
yang teribat) yang tedihgr)
Senarai Semak Skop Pematuhan Akta Perkhidmatan Bomba 1988 : 1.
A. Sistem Pencegahan Kebakaran Senarai Semak Skop Pematuhan Akta
Senarai Semak Skop Pematuhan Akta Keselamatan dan Kesihatan A. | Perkhidmatan Bomba1388 : Sistem =
B. Pekerjaan 1994, Manual Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan UPM Pencegahan Kebakaran 3.
2010 dan Pelan Pengurusan Bencana UPM 2011 Senarai Semak Skop Pematuhan Akta ;
C. Senarai Semak Skop Pematuhan Akta Kilang dan Jentera 1967 Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan 1954, =
B. | Manual Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan 2.
Senarai Semak Skop Pematuhan Peraturan-Peraturan Keselamatan UPM 2010 dan Pelan Pengurusan Bencana
D. Dan Kesihatan Pekerjaan (Penggunaan Dan Standard Pendedahan UPM 2011 3
Bahan Kimia Berbahaya Kepada Kesihatan) 2000 1.
£ Senarai Semak Skop Pematuhan Peraturan-Peraturan Kualiti Alam c Senarai Semak Skop Pematuhan Akta Kilang -
’ Sekeliling (Buangan Terjadual) 2005 [P.U.{A) 158/2007] " | dan Jentera1967 =
. Senarai Semak Skop Pematuhan Peraturan-Peraturan Kualiti Alam _ 3.
: Sekeliling (Udara Bersih) 2014 [P.U.(A} 151/2014] Senaral Semak Skop Pematuhan Peraturan- 1
Peraturan Keselamatan Dan Kesihatan =
G. Senarai Semak Skop Pematuhan Akta Perlesenan Tenaga Atom 1984 D. | Pekerjaan (Penggunaan Dan Standard 2
Pendedahan Bahan Kimia Berbahaya Kepada
H. Pengesahan Semakan Tindakan Lepas Kesihatan) 2000 3.
. 1.
l. Pengesahan Penerimaan Laporan PKK PTJ Senaral Semak Skop Pematuhan Peraturan- -
E. | Peraturan Kualiti Alam Sekeliling {Buangan 2.
Terjadual) 2005 [P.U.(A) 158/2007] 5
Senarai Semak Skop Pematuhan Peraturan- L
F. | Peraturan Kualiti Alam Sekeliling (Udara 2.
Bersih) 2014 [P.U.[A) 151/2014] 3
L
G Senarai Semak Skop Pematuhan Akta -
" | Perlesenan Tenaga Atom 1984 =
3.

H. | PengesahanSemakan Tindakan Lepas

I Pengesahan Penerimaan Laporan PKK PT)

1/8



No. CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

Asal

Pindaan

Pemetongan (P)

SENARAI SEMAKSKOP PEMATUHAN :
AKTA PERKHIDMATAN BOMBA 1988 (SISTEM PENCEGAHAN KEBAKARAN)

NAMA PT):

- e e 1uas

SENARAI SEMAKSKOP PEMATUHAN :
AKTA PERKHIDMATAN BOMBA 1988 (SISTEM PENCEGAHAN KEBAKARAN)

NAMA PTI:

4.0 KEMUDAHAN MEMENTANG KEBAKARAM

Akta Perkhidmatan Bomba

4.0 KEMUDAHAN MENENTANG KEBAKARAN

4.1 Alat pemadam api mudsh alih 1288 4.1 Alat pemadam api mudah alih T;;g Perkhidmatan - Bomia
43 Pili bomba ’1‘:‘;5 Perkhidmatan  Bomba a2 Pili bemba T;;‘e Perkhidmatan  Bomisa
4.3 Sistem gelung hos :,:t;a Ferihidmatan Eamia 43 Sistem gelung hos T;;‘E Perkitdmatan - Bomis
44 Sister pancur basah ;‘:‘;ﬂ Perkhidmztan Bomibz 4.4 Sistem pancur basah T;;‘e Perkhidmatan  Bomba
Hita Parenid Bam . .
4.5 | sistem pancur kering o PernEmatn Eamed 45 | Sistem pancur kering Ata Ferkhdmatan Bomas
46 Sistem semburan automatik ’;:';a Perkhidmatan Samiz 46 | Sistem semburan automatik TEI;E Perkhidmatan  Bomisa
a7 sistem penyimbah ,;‘::a Perkhidmatan  Bomba a7 Sistem penyimbah T;;s Ferkhidmatan  Bomia
Akta Perkhdmatan  Bomba i o Akta  Perkhidmatan  Bomba
4.8 | Sistem karbon dicksida 1283 4.8 | Sistem karbon dioksida 1c38
- Akta Perkhidmatsn Bomba
Wktz Perkhidmatan Bomba i
49 Lif bomba 1388 49 Lif bomba 1588
Akta Perkhidmatan  Bomba
Akta Perkhidmatan Bomba 410 | T t kebaki
410 | Tangga menentang kebakaran 1388 SNEEs MEnEntane kebakaran 1538
Akta Perkhidmatan Bomba
Akts Perkhidmatan Bombz 411 | Ruang laluan masuk menentang kebakaran 1585
4.11 | Ruang laluan masuk menentang kebakaran 12833 P&T
Akta Perkhidmatan  Bomba
] o Ao Raskhidmatan—Bamka 412 | Akses perkakasan bomba 1088
4.—1?. O N FELES
T
5.0 | RUMAH/ BILIKPAM 5.0 RUMAH/ BILIK PAM
5.1 Rumah/Bilik Pam kerkunci 31 | Bumsh/BilikPsm dilabel
52 Rumahy/Bilik Pam berkundi
5.2 Sistem rumah/bilik pam berfungsi :
5.2 Pelabelan (Tekanan operasi pam dan tanda aras tangki) 53 Sistem rumah/bilik pam berfungsi
5.4 Pelabelan (Tekanan cperasi pam dan tanda aras tangki)
T

Saya denganini mengesahkan bahawa saya telah membuat pemeriksaan seperti diatas dan memperakukan maklumat tersebut adalah benar.

Tandatangan Pemeriksa & Cap

Nama:
Jawatan:
Tarikh:

Szyadengan ini mengesahlan bahawa saya telsh membust pemeriksaan sepertidistas dan memperakukan maklumat tersebut adalsh benar.

Tandatangan Pemeriksa & Cap

Tzndatangan Pameriks:

Mams:
Jzwistan
Tarikh :
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No. CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

Asal

Pindaan

Pemetongan (P)

AKTAKILANG DAN JENTERA 1967

SENARAI SEMAKSKOP PEMATUHAN :

SENARAI SEMAK SKOP PEMATUHAN :
AKTA KILANG DAM JENTERA 1967

NAMA PTJ:
PERUNDANGAN CATATAN
BIL. PERKARA DAN PEMATUHAN
KEPERLUAN LAIN e ars
0T PEMBERITAHU, PERAKUAN KELAYAKAN DAN
. PEMERIKSAAN JENTERA
1.1 Pemberitahuan tentang pemasangan jentera Eahagian 1{7)
1.2 | Dandang stim mempunysicifil perakuan-kelayakan LT
Pengandung tekanan tak berapi mempunyaiciiil perakuan
=) SEE———
kelayakan
14 | Mesin angkat F»W Bskagiea 110y
15 | Pemeriksaan permuWendaklah dijalankan oleh Bahagian ll {13]
lentera yg idak digunakan hendaklah dimaklumkan Bahagian Il {24]
12 | Jentera perlu perakuan kelayakan tetapi beroperasitanpa .
Bahagian Il (28]

perakuan kelayakan hendaklah diberinotis larangan operasi

NAMA PTI:
PERUNDANGAN CATATAN
BIL. PERKARA DAN PEMATUHAN TP TB
KEPERLUAMN LAIN Rl Unit 2 Unit 3
1.0 PEMBERITAHU, PERAKUAN KELAYAKAN DAN
. PEMERIKSAAN IENTERA
1.1 Pemberitahuan tentang pemasangan jentera Bahagian | {7}
Perakuan kelayakan — jentera memeriukan perakuan . o
1.2 Bahagian 1| {10} {1}
- kelayakan
111 Dandang stim [PMD)
112 Pengandung tekanan tak berapi (FMT)
113 Mesin angkat selain dari mesin angkat guna tangan
- [PIA)
Pemeriksaan permulaan jentera hendaklah dijalankan cleh X .
1.3 Bahagian 1l {13)
- Pemeriksa Kilang dan Jentera
1.4 lentera yang tidak digunakan hendaklah dimaklumkan Eahagian Il {24)
lentera perlu perakuan kelayakan tetapi beroperasi tanpa
15 perakuan kelayakan hendaklah diberi nbtis larangan ocperasi Bahagian Il {28)
oleh Pemeriksa Kilang dan Jentera
2.0 PEMAGARAN JENTERA DAN KESELAMATAN
21 Tizp bahagian vang berbahava pada jentera pacu, penggerak
- utama dan jentera penghantaran dipagar dengan selamat
22 Semua pagar dan lein-lain adang pada ientera sentiasa
- disenggara
25 Pekakasan dan pepasangan elektrik hendaklah dibina dan fal L4 11
ahagiar 14
= dipasang dan disenggara
3.0 ORANG MENJAGA JENTERA
51 Jentera berkaitan dijaga/dikendalikan cleh orang-orang
- berperakuan
3.2 Pengendali semua jentera telah menjalani kursus arahan et 201
ahagian 0l (2
= tentang menjalankan keria dengan jentera yang terlibat
2.0 KEPERLUAN DOKUMEMN BERKAITAN
4.1 Standord Operating Procedure bagi jentera disediakan
4.2 Sofe Operating Procedure bagi jentera disediakan
aa Dokumen HIRARC bagi jentera berisiko tinggi disedia dan
b disahkan
Ulasan :
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No. CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) /
Asal Pindaan Remeotongan (P)
SENARAI SEMAK SKOP PEMATUHAN : SENARAI SEMAK SKOP PEMATUHAN :
PERATURAN-PERATURAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (PENGGUNMN PERATURAN-PERATURAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (PENGGUNAAN
DAN STANDARD PENDEDAHAN BAHAN KIMIA BERBAHAYA KEPADA KESIHATAN) 2000 DAN STANDARD PENDEDAHAN BAHAN KIMIA BERBAHAYA KEPADA KESIHATAN) 2000
NAMA PTI: NAMA PTE
PERUNDANGAN CATATAN
PERUNDANGAN
BIL PERKARA DAN PEMATUHAN | ® EAT5L] BIL. PERKARA DANPEMATUHAN | P | TP | TB
: KEPERLUAMN LAIN M1 M2 M3
KEPERLUAN LAIN ML | M2 | M3
1.0 KEWAJIPAN MAJIKAN
1.0 KEWAJNIPAN MAJIKAN
11 Kesedaran pihak universiti terhadap pematuhan peraturan ini UIECHH e 4
1.1 Kesedaran pihak universiti terhadap pematuhan peraturan ini USECHH Rag. 4
2.0 DAFTAR BAHAN KIMIA BERBAHAYA KEPADA KESIHATAN
2.0 DAFTAR BAHAN KIMIA BERBAHAYA KEPADA KESIHATAN - - —
_ 21 Menyenaraikan/Mendaftar semua bahan kimia berbahaya N
21 Menyenaraikan/Mendaftar semua bahan kimia berbahaya SECHH Res.5 (21 - kepada kesihatan yang digunakan TTUE
i kepada kesihatan yang digunakan ) T Risalah Data Keselamatan [SDS) semasa disimpan bagi setiap T
Risalah Data Keselamatan (5DS) semasa_bagi setiap bahan 22 bahan kimia berbahaya kepada kesihatan kecualiracun ussC
2.2 kimia berbahaya kepada kesihatan kecuali racun makhluk USECHH Reg.5 (2)b) makhluk perosak
perosak Menyenaraikan jumlah purata penggunaan bahan kimia
Menyenaraikan jumlah purata penggunaan bahan kimia 2.3 berbahaya kepada kesihatanyang digunakan dalam sebulan usECes A
2.3 | berbahaya kepada kesihatan yang digunakan dalam sebulan USECHH Reg. 5 (2)f} atsu setahun
atau zetshun 24 Mer\,'atgkgr' proses dan kawasan k_e.rja bagi_p_}erggL_raar S
24 Menyatakan proses dan kawasan kerja bagi penggunaan stk ree 5 2081 bahan kimia berbahaya kepada kesihatan SI?EFBFBIRBF __
] bahan kimia berbahaya kepada kesihatan disenaraikan T ETEE 25 Elegv?.ta.ka:,razﬁ:,a_.rj:lsma-t pin:tikal ;g;lapbarar Kimia USECHH Reg. 3 (2
25 MMenyatakan nama dan alamat pembekal setiap bahan kimia SECHH Res.3 (2] £rhahaya kepada xesTatanyang flsenaralkan
i berbahaya kepada kesihatan yang disenaraikan o U
8.0 PENGGUNAAN ALAT LINDUNG DIRI (ALD) 8.0 PENGGUNAAN ALAT LINDUNG DIRI [ALD]
vedi SECHH Rem 15 P&T
81 | Penyediaan ALD USECHH Reg. 1 8.1 | Penyediaan ALD USECHH Reg, 16
82 Menyediakan rekod penerimaan ALD USECHH Rex.15 82 Menyediakan rekod penerimaan ALD USECHH Reg, 16
83 Penyimpanan, -Repyelenoosrasn-dan Pemeriksaan ALD B3 Penyimpanan ALD ditempat yang sesuai H Reg 16
a4 Latihan penggunaan ALD USECHH Reg.16 R4 Pemeriksaan ALD H Reg. 16
B5 Latihan penggunaan ALD USECHH Reg. 16
11.0 MAKLUMAT, ARAHAMN DAN LATIHAN 11.0 MAKLUMAT, ARAHAN DAN LATIHAN
Pekerjayang terdedah kepada bahan kimia berbahaya Pekerjayang terdedah kepada bahan kimia berbahaya
11.1 | kepada kesihatan diberi maklumat, arahan dan latihan kerja USECHH R=g.22 (1) 111 | kepada kesihatan diberimaklumat, arahan dan latihan kerja USECHH Rez.22(1)
(SOP bertulis) (SOP bertulis)
Pekerjayang terdedah kepada bahan kimia berbahaya Pekerjayang terdedah kepada bahan kimia berbahaya P
11.2 | kepada kesihatan diberilatihan sekurang-kurangnya sekali USECHH Reg. 22 (3){a) 11.2 | kepada kesihatan diberilatihan sekurang-kurangnya sekali USECHH Reg.22{3){4)
dalam ternpoh dua (2) tahun dalam tempoh dua (2] tahun
113 | penyelissnyangperhuntukmelaksanakan-tugas{oajob SECHH R
13.0 PEMANTAUAN PENDEDAHAN DAN PENGAWASAN
13.0 | PEMANTAUAN PENDEDAHAN DAN PENGAWASAN "~ | KESIHATAN
KESIATANES : _ Pekerja disenaraikan dalam rekod pekerja yang terdedah
rekod senaraipeker—yang terdedah kepada Bahan Kimia . .
Berbahaya Kepada Kesihatan disimpan-{staf-makmal/bengkel 13.1 | kepada Bahan Kimia Berbahaya Kepada Kesihatan dalam USECHH Reg. 26(1) P&T
131 - \ e el | T 3 USECHH Reg. 26 (1) Jadual H)
P Y P
kesihatan dalam Jadual Il . - -
alam Jadual Ity . Program Pengawasan Kesihatan dilaksanakan ( pekeria
13.2 Program Pengawasan Kesihatan dilaksanakan (staf USECHH Reg. 27 13.2 ) ) . - USECHH Reg, 27
| makmal/bengkel telah menjalani pemeriksaan kesihatan) & makmal/bengkel telah menjalani pemeriksaan kesihatan)
15.0 KAWALAN TUMPAHAN BAHAN KIMIA
T
15.1
15.2 | Latihan pengzunasn spill kit
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e . . *
g Pemilik Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) /
Proses Asal Pindaan Remeotongan (P)
SENARAI SEMAKSKOP PEMATUHAN :
SENARAI SEMAK SKOP PEMATUHAN : PERATURAN-PERATURAN KUALITI ALAM SEKELILING (BUANGAN TERJADUAL) 2005
PERATURAN-PERATURAN KUALITI ALAM SEKELILING (BUANGAN TERJADUAL) 2005 [P.U.(A) 158/2007]
[P.U.(A) 158/2007]
NAMA PTI:
NAMA PTJ):
4 PERUNDANGAN CATATAN
PERUNDANGAN CATATAN BIL. PERKARA DAN PEMATUHAN P | TP | TB Kimia/ Kiinikal e
ik FELEL DAN PEMATUHAN | P | TP | TB | yimiay ] KEPERLUAN LAIN Racun ini GLE
KEPERLUAN LAIN Racun | MkEl | e-waste 10 | PEMBERITAHUAN TENTANG PENGELUARAN BUANGAN
0T PEMBERITAHUAN TENTANG PENGELUARAN BUANGAN ) TERIADUAL
) TERIADUAL 11 Pemberitahuan tentang pengeluaran buangan terjadual w2005 Bes T
11 Pemberitahuan tentang pengeluaran buangan terjadual o 2008 R 1 ’ menggunakan borang Jadual Kedua : T
i menggunakan borang Jadual Kedua o
P&T
3.0 TANGGUNGIAWAB PENGELUAR BUANGAN
- Buangan terjadual di stor frespzpenvirmpansncerentarasiss [ —— 3.0 | TANGGUNGIAWAB PENGELUAR BUANGAN
. . . . 2 81
21 Buangan terjadual yang dihasilkan di PT) di stor dengan baik JE——
. - - - : : ! _ i ez B(1)
Buangan terjadual dictorfruang panydmpanan camantara cics tar ke 5 san yang ditetapkan
3.2 tarjaduslPT) dibungkus, dilabel dan diangkut mengikut garis SW 2005 Reg B(2) - -
panduan yang ditetapkan Buangan terjadual yang mengalami pergerakan atau
3.2 pemindahan dibungkus, dilabel dan diangkut mengikut garis SW 2005 Reg B(2)
panduan yang ditetapkan (dari stor PT) ke stor pusat di PPKKP]
P&T
4.0 | PENSTORAN BUANGAN TERIADUAL 4.0 | PENSTORAN BUANGAN TERIADUAL
Buangan terjadual dikumpulkan di dalam bekas yang sesuai,
41 | tahan lasak dan boleh mencegah tumpahan atau kebocoranke | SW 2005 Reg 8(1) 4.1 | DIUNIT KERIA / MAKMAL
;Iam SEki““_ngd ik Ik - - 411 Tempat Penempatan Sementara Sisa Terjgdual di Unit
42 uangan terjadual dikumpulian W 2005 Reg (2] Kerja/ Makmal dilabel
mengikut kelas masing-masing - - -
Buangan terjadual yang dikumpulkan di dalam bekas perlu ) Buangan teriadual dikumpulkan di dalam bekas vang
4= sentiasa ditutup SW 2005 Reg 2(3] 412 sesuai, tahan lasak dan boleh mencegah tumpahan SW 005 Rep 901}
Kawasan bagi stor penyimpanan buangan terjadual direka atau kebocoran ke alam sekeliling
44 | bentuk, dibina dan disenggara mengikut garis panduan yang SW 2005 Reg 9(4) 413 | Buansan teriadual dikumpulkan mengikut kelas
ditetapkan — Masing-masing
as Penstoran buangan terjadual (tidak lebih 180 hariftidak lebih w2005 Res 2(3) 414 Buangan teriadual yvang dikumpulkan di dalam bekas
] 20tan metrik) c === | perlu sentiasa ditutup
Penstoran buangan terjadual tidak lebih 90 hari di unit
415 n
keria/makmal
4.7 DI STOR S15A TERIADUAL PTI
421 Stor Sisa Terjadual PT) dilabel
Buangan terjadual dikumpulkan di dalam bekas vang
422 sesuai, tahan lasak dan boleh mencegah tumpahan SW 2005 Reg 9(1)
atau kebocoran ke alam sekeliling
4713 Buangan terjsdual dikumpulkan mengikut kelas
- masing-masing
174 Buangan terjadwal yvang dikumpulkan di dalam bekas
I perlu sentiasa ditutup
Kawasan bagi stor penyvimpanan buangan terjadual
425 direka bentuk,dibina dan disenggara mengikut garis S 005 Reg 9d)
panduan yang ditetapkan
476 Penstoran buangan terjadual (tidak lebih 180 W D05 Reg 915)
=== | hariftidak lebih 20 tan metrik) —
5.0 PELABELAN BUANGAN TERIADUAL 5.0 PELABELAN BUANGAN TERIADUAL
Bekas penyimpanan buangan terjadual dilabel mengikut garis Bekas penyimpanan buangan terjadual dilabel mengikut garis "W 2005 ez
5.1 panduan yang ditetapkan (mempunyai maklumat yang * SOK/03H/GPD 5.1 panduan yang ditetapkan {mempunyai maklumat yang » S0K/5H /G025
dinyatakan dalam Jadual Pertama dan Jadual Ketiga) s dinyatakan dalam Jadual Pertama dan Jadual Ketiga) KIMIA
51.1 | Dilnit Kerja / Makmal T
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Huraian Pindaan Dokumen *

Pemilik Tambahan (T) /
No. CPD .
Proses Asal Pindaan Pemotongan (P)
T
PENGELUAR BUANGAN HENDAKLAH MENYIMPAN INVENTORI | g | FERYERLLL SR R L B e LB R
50 | BUANGAN TERIADUAL | Sl e TR L
61 Penyimpanan inventori mengikut Jadual Kelima mengenai . 1 6.1 DI UNITKERIA / MAKMAL
X kategori dan kuantiti buangan terjadual yang di » UPN/SOK/OSH/POOL Penyimpanan inventorimengikut Jadual Kelima S 2005 Res 11
. o
62 Penyimpanan inventgri i adual Kelima mengenai 5V 2005 Feg 11 £.11 | mengenai kategori dan kuantiti buangan terjadual -uprﬂ;‘s:ng'mosw'mm.
’ #En kuantiti buangan terjadual yang dikeluarkan *UPN/50K/05H/PODL vang dikeluarkan iso 5RO
6.1.2 | Inventori dikemaskini
6.2 DI STOR SISA TERIADUAL PTI
Penyimpanan inventori mengikut Jadual Kelima
mengenai kategori dan kuantiti buangan terjadual :il\;:r;é""ﬁ;tm]_
yang dikeluarkan ;s H/BR: R )
Inventori dikemaskini
T
10.0 | PENJALANAN LATIHAN 1| | 10.0 | PEMJALANAN LATIHAN
Lstihan diberikan kepa 7arE Terlibat dengan Latihan diberikan kepada semua pekerjayang terlibat dengan e s
lD—'];— Endalian buangan berjadual S 2008 Reg 12 10.1 | pengendalian buangan berjadual sekurang-kurangnya sekali SW 2005 Reg 15
dalam tempoh tiga (3] tahun
SENARAI SEMAK SKOP PEMATUHAM : SENARAI SEMAK SKOP PEMATUHAN :
PERATURAN-PERATURAN KUALITI ALAM SEKELILING (UDARA BERSIH) 2014 PERATURAN-PERATURAN KUALITI ALAM SEKELILING (UDARA BERSIH) 2014
[P.U.(A) 151 /2014] [P.U.(A) 151/2014]
NAMA PTI: NAMA PT):
T

Saya dengan ini mengesahkan bahawa saya telah membuat pemeriksaan seperti diatas dan memperakukan maklumat tersebut adalah benar.

Tandatangan Pemeriksa & Cap

Nama :
Jawatan :
Tarikh :

Saya dengan ini mengesahkan bahawa pemeriksaan telah dijalankan seperti diatas dan memperakukan makiumat tersebut adalah benar.

Saya dengan ini mengesahkan bahawa saya telah membuat pemeriksaan seperti diatas dan memperakukan maklumat tersebut adalah benar.

Tandatangan Pemeriksa & Cap

Nama |
Jawatan
Tarikh -

Unit1: Unit Z: Unit 3:

Tandatangan Pegawai yang Bertanggungjawab Tandatangan Pegawai yang Bertanggungjawab Tandatangan Pegawai yang Bertanggungjawab
Mama - Mama : MNama :

Jawatan : Jawatan - Jawatan :

Tarikh : Tarikh : Tarikh :

MO, SEMAKAN : 0

NOL 15U 102

TARIKH KUATKUASA : 13/01/2017 ms: !

Saya/kami dengan ini mengesahkan bahawa pemeriksaan telah dijalankan seperti diatas dan memperakukan maklumat tersebut adalah benar.

CJunie: [Jurit= [ units:

Tandatangan Pegawai yang Bertanggungjawalb Tandatangan Pegawai yang Bertanggungjawab Tandatangan Pegawai yang Bertanggungjawab
Nama : Nama : Nama :

Jawatan : Jawatan ; Jawatan :

Tarikh - Tarikh : Tarikh -
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BAHAGIAN B: Kelulusan CADANGAN PINDAAN DOKUMEN ISO
(Diisi oleh PKD / TPKD mengikut skop dokumen ISO)

Peneraju Proses: Pejabat Pengurusan Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
Mesyuarat  Ketua-ketua  Bahagian

Kelulusan Mesyuarat: Pejabat Naib Canselor Kali ke- 39 (Khas)

Tarikh Mesyuarat: 19 Februari 2019

Cadangan Tarikh Kuatkuasa *: 04/03/2019

Nota *:
Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh kuarkuasa lain
Masukkan Huraian Pindaan Dokumen yang dilampirkan oleh pencadang bersama Borang Cadangan Pindaan/Tambahan Dokumen.
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